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Riktlinjer for direktupphandling

Den 1 juli 2014 inférdes nya regler gillande direktupphandling i lag om offentlig
upphandling, LOU. Férutom en hojd direktupphandlingsgrians och krav pa
dokumentation av upphandlingar vars virde overstiger 100 000 kronor ska en
upphandlande myndighet besluta om riktlinjer fér anvindning av
direktupphandling.

Syfte

Syftet med dessa riktlinjer 4r att den upphandlande myndigheten, Vérgarda
kommun tillimpar ett strategiskt forhallningssétt for offentlig upphandling som
dven innefattar direktupphandling. Riktlinjerna skall ocksa syfta till att sdkerstdlla
att kommunen tillvaratar konkurrensen vid direktupphandlingar.

Kontroll mot ramavtal

Vargérda kommun har tecknat ramavtal med ett stort antal leverantérer som géller
vid aterkommande kop av olika varor och tjanster. Ramavtalen har upphandlats i
konkurrens enligt LOU och skall alltid foljas av bestdllare i organisationen. Vid
inkdpsbeslut skall dérfor en kontroll ske om det som skall anskaffas (varor eller
tjdnster) finns tillgéngligt via kommunens ramavtal som visas i Inkdpskatalogen pa
intranitet. Saknas ramavtal for det aktuella behovet far direktupphandling anvindas
enligt nedanstaende forutsittningar.

Direktupphandling
Direktupphandling kan anvéndas i tre situationer:

® om avtalets vérde inte dverstiger 505 800 kronor enligt LOU eller 939 342
kronor enligt LUF/LUFS.

® om det finns synnerliga skél som anges i LOU.

® om nagon av de situationer som i dvrigt anges for direktupphandling i LOU
ar uppfyllda.

Det finns fran och med 1 juli 2014 krav pé att organisationen har riktlinjer for
direktupphandling med krav pa dokumentation for direktupphandlingar som
overstiger 100 000 kronor.

Direktupphandlingsgrans

Direktupphandling enligt LOU far anvindas om kontraktets virde uppgar till hogst
505 800 kr. Detta motsvaras av 28 procent av troskelvérdet for varor och tjanster
eller byggentreprenader. Vid berdkningen av direktupphandlingsvérdet skall den
upphandlande myndigheten, Véargarda kommun beakta direktupphandlingar av
samma slag gjorda av myndigheten under rakenskapsaret.

Overstiger kontraktets virde direktupphandlingsvirdet skall upphandling ske enligt
15 Kap. LOU eller med forfarande som skall anvdndas for kontraktsvarde dver
troskelvirdet.



Interna beloppsgranser vid en direktupphandling

Vargérda kommun har beslutat om interna beloppsgranser vid direktupphandling:
Upphandlingsvirde 0 — 100 000 kr

Upphandlingsvérde 100 001 kr — 505 800 kr

Genomfora en direktupphandling - rutinbeskrivning

Vid upphandlingsvérde 0 — 100 000 kr viljer den som upphandlar (delegaten) sjalv
hur anskaffningen skall konkurrensutsittas, d v s om en eller flera leverantorer
skall tillfragas. Konkurrens bor utnyttjas dér s& ar lampligt och lokala foretag viljs
ndr det finns mojlighet. Direktupphandlingen far ske muntligt eller skriftligt utan
krav pa dokumentation. Bestéllarreferens ska anges till leverantoren.

Vid upphandlingsvirde 100 001 kr — 505 800 kr géller foljande:

o Beslut om anskaftning skall fattas av budgetansvarig som éven utser
lamplig direktupphandlare i organisationen.

o Information om direktupphandling som planeras skall 1dmnas till
upphandlingsansvarig pa kommunstyrelseforvaltningen.

o Ovriga riktlinjer som giller vid all upphandling i Vargarda kommun ska
foljas.

o Direktupphandlingar éver 100 000 kr ska som regel annonseras via
elektronisk annonsdatabas. Annonseras upphandlingen skall 4ven anbud
via annonsen prdvas tillsammans med anbud fran redan inbjudna.
Konkurrensutséttning skall ske genom att minst tre leverantérer inbjuds att
lamna anbud. Eventuella anbud som inkommer via annonsen skall provas
tillsammans med anbud fran redan inbjudna. Eventuellt systemstdd for
direktupphandling skall anvéndas.

o Inkomna anbud skall sammanstillas, utvirderas och val av leverantor
motiveras.

o Dokumentation om direktupphandlingar skall ske pa blankett som finns pa
kommunens intranét.

o Avtalsspérr ar frivillig att tillimpa. En avtalsspérr innebdr att avtal inte far
tecknas under den tid som géller for sparren. Anvinds avtalsspérr har
leverantor majlighet att begira Gverprovning under den tid som
avtalsspérren 16per.

o Skriftlig bestéllning/avtal krdvs med uppgift om det totala vérdet.

Information och stod vid en direktupphandling

Vid behov av ytterligare stod och anvisningar som géller for direktupphandling kan
upplysningar ldmnas av upphandlingsansvarig pa kommunstyrelseforvaltningen.

Riktlinjer for krav pé social och ekologisk hallbarhet ska f6ljas &ven vid en
direktupphandling.

Konkurrensverket lamnar stod och upplysning 1 konkurrensfragor och 6vervakar
upphandlande myndigheters agerande i olika upphandlingssituationer.

En ny myndighet f6r upphandlingsstdd inréttas den 1 september 2015. Har kommer
det att finnas mojlighet till fordjupad information och stdd i alla fragor som avser
upphandling for offentliga myndigheter.
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